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動画作成の手引き 
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◆Microsoft365（office365）

☆画面の説明

A：記録開始時

B：記録確認時（A で記録を（一時）停止した後の画面）

①記録ボタン 初めにこのボタンを押すと録画を開始します（A）

②記録ボタン 録画開始後、もう一度押すと一時停止します（A）

③再生ボタン 録画した映像音声を確認できます（B）

④三点リーダ 接続したマイクが表示されます。ヘッドセットを使用の場合、ヘッドセットの機種名

を選択してください（AB）

⑤戻る     録画を停止し、１枚前の戻りプレビューができます。録画時は戻れません（AB）

⑥進む 次のスライドに進みます（AB）

⑦カメラ・マイクの ON,OF（AB）

⑧テレプロンプター画面  初期設定ではこの画面です。ここにはノートに記載された内容が表

示されます（録画されるのはスライドと音声のみです）（AB）

⑨画面設定  カメラ ON の場合、背景のぼかしの設定、発表者ビューなどが選択できます（AB）

⑩取り直しボタン  レコーディングの取り直しができます
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準備が整いましたら、記録ボタンを押し、録音を開始してください。

※マウスカーソルは、記録されません。右クリックあるいは、【Ctrl＋L】を推して【ポインターオプショ

ン】をクリックし、【レーザーポインター】をご使用ください。

注）スライドの送り、動画のクリックができません。ご注意ください。
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画面右上部の、
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右上の消去を押して
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